Vedtaegt for samarbejde mellem
@rbaek Sogns Menighedsrad
og
Refsvindinge Sogns Menighedsrad
Og
Nyborg-Hjulby Sognes Menighedsrad
om |
drift og administration af kirkegardene i
@rbaek og Refsvindinge
| medfer af § 42a i lov om menighedsrad,

jf. lovbekendtgarelse nr. 771 af 24. juni
2013



§1.

Deltagere, formal og grundiag.

Denne vedteegt er indgaet mellem @rbaek Sogns Menighedsrad, Refsvindinge Sogns Menigheds-
rad og Nyborg-Hjulby Sognes Menighedsrad i Nyborg Provsti, Fyens Stift.

Stk. 2. Formélet med samarbejdet er at opna en professionel ledelse af den daglige drift og admi-
nistration af @rbaek og Refsvindinge kirkegarde, herunder en gkonomisk styring, der kan resultere i
den bedst mulige udnyttelse af de kirkelige ligningsmidier.

Stk. 3. Grundlaget for denne vedtaegt er LBK nr. 771 (lov om menighedsrad) af 24. juni 2013, § 42
aog LBK nr. 331 (lov om folkekirkens gkonomi) af 29. marts 2014, § 2.

§2

Arbejdsopgaver omfattet af samarbejdet.

Samarbejdet vedragrer drift og administration af @rbask og Refsvindinge kirkegarde. De driftsmaes-
sige opgaver er beskrevet i bilag 1. Det tilstraebes, at det er de samme medarbejdere, der tilknyttes
kirkegardene. De administrative opgaver er beskrevet i bilag 2. Driftsopgaver, der udfares af @r-
baek Sogns Menighedsrad og Refsvindinge Sogns Menighedsrad, er beskrevet i bilag 3.

§ 3.

Drift og ansvar.
Kirkegardens daglige drift varetages af Nyborg Kirkegarde under ledelse af kirkegardslederen med
ansvar over for @rbaek Sogns Menighedsrad og Refsvindinge Sogns Menighedsrad og for Kirke-
gardsudvalget ved Nyborg Kirkegarde.
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Stk. 2. En repraesentant fra @rbeek Sogns Menighedsrad henholdsvis Refsvindinge Sogns Menig-
hedsrad kan deltage i Nyborg-Hjulby Kirkegardsudvalgs mader (uden stemmeret).

Stk. 3. Ved nyansaettelse af kirkegardsleder har Nyborg-Hjulby Sognes Menighedsrad ansaettel-
seskompetencen. Et medlem fra henholdsvis @rbaek Sogns Menighedsrad og Refsvindinge Sogns
Menighedsrad kan deltage i anseettelsesproceduren (uden stemmeret).
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§ 4. k
Tilsyn
Tilsynet med samarbejdet pahviler de respektive kirkeveerger ved @rbaek Kirke og Refsvindinge
Kirke, jf. kirkegardenes og kirkevaergernes respektive vedtaegter, og disse pataler evt. mangler til
kirkegardslederen.

Stk. 2. | tilfeelde af reklamationer over kirkegardenes drift, orienterer kirkegardslederen og den pa-
geeldende kirkevaerge gensidigt hinanden.

Stk. 3. Kirkegardslederen deltager i det arlige syn af @rbaek Kirkegard og Refsvindinge Kirkegard.
§ 5. ;

@konomi og personale
Der er ingen medarbejdere at overdrage. Personale ansaettes og aflennes af Nyborg Kirkegarde,
og @rbaek og Refsvindinge kirkegarde bliver en del af arbejdspladsen. Udgiften hertil afholdes af
kirkekassen ved Nyborg-Hjulby Sognes Menighedsrad.
Stk. 2. Samarbejdet omfatter et forventet timeforbrug pa 2.420 timer, der med den af provstiudval-
get godkendte timepris pa kr. 302,71 (2015) svarer til et fast belgb pa kr.732.558,20 pr. ar (niveau
2015). Belabet reguleres arligt pr. 1. januar i forhold til en af provstiet godkendt timepris.
Belabet betales af menighedsradenes respektive kirkekasser efter folgende fordeling:
Refsvindinge 730 timer kr. 220.978,30
Drbaek 1.690 timer kr. 511.579,90
Belgbet faktureres manedsvis forud til betaling ultimo maneden med 1/12 pr. maned.

Stk. 3. Nyborg Kirkegarde foretager en ajourfgring af aftaler i gravstedskartotekerne efter vedtaeg-
tens ikrafttreeden. Arbejdet hermed afregnes pa timebasis med en timepris pa kr. 225,00.




Stk. 4. Sterre, enkeltstaende arbejder honoreres saerskilt og efter neermere aftale.

Stk. 5. Nyborg Kirkegarde indkaber varer/materialer til den daglige drift af kirkegardene incl.
breendstof og vedligeholdelse af maskiner. Vedr. indkgb af gran forbeholder @rbzek Sogns Menig-
hedsrad og Refsvindinge Sogns Menighedsrad sig ret til at veelge leverandgr. Den valgte leveran-
dor skal opfylde Nyborg Kirkegardes kvalitetskrav.

Udgifter til planter, forars- og sommerblomster, gran og lignende, til formal hvor @rbaek og Ref-
svindinge sognes menighedsrad har indteegten, indkebes af Nyborg Kirkegarde men betales af det
respektive menighedsrad.

Stk. 6. Eksisterende maskiner og vaerktej stilles til Nyborg Kirkegardes disposition i henhold til bi-
lag 4.

§ 6.

Varighed, evaluering og opher

Vedteegten Igber indtil 31. december 2017, medmindre samarbejdet bringes til ophar forinden, jf.
stk. 4. Senest i september 2016 aftales det, om samarbejdet skal forleenges.

Stk. 2. Samarbejdet evalueres arligt. Evalueringen skal foreligge senest ved udgangen af maj ma-
ned, forste gang i 2016.

Stk. 3. Hvert af menighedsradene kan forlange en forhandling om vedtaegtens vilkar. Ved enighed
om endring af vilkarene traeder @ndringerne i kraft med mindst 3 maneders varsel til udgangen af
et kalenderar, medmindre andet aftales.

Stk. 4. Samarbejdet kan bringes til opher med 9 maneders varsel til en maneds udgang. Opsigelse
kan foretages af @rbaek Sogns Menighedsrad og Refsvindinge Sogns Menighedsrad i forening,
dvs. samstemmende, eller af Nyborg-Hjulby Sognes Menighedsrad. Samarbejdet kan efter aftale
ophgre med et kortere varsel.
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Stk. 5. Medmindre andet aftales overtager @rbaek Sogns Menighedsrad og Refsvindinge Sogns
Menighedsrad ikke personale fra Nyborg Kirkegarde i forbindelse med samarbejdets ophar.

§7.

Uenighed

Enhver tvist om forstaelse, fortolkning eller udfyldning af denne vedteegt eller om det indbyrdes
forhold mellem deltagerne i denne vedtaegt skal primeert afklares mellem formaendene for de tre
menighedsrad og kirkegardslederen samt kirkeveergerne for @rbzek Kirke og Refsvindinge Kirke.
Opnas der ikke enighed herved, kan sagen foreleegges Nyborg Provstiudvalg, der treeffer endelig
afgarelse.

Optagelse af andre menighedsrad i samarbejdet.

Denne vedteegt vedrarer @rbaek Sogns Menighedsrad, Refsvindinge Sogns Menighedsrad og Ny-
borg/Hjulby Sognes Menighedsrad og er deres anliggende alene. Hvis andre menighedsrad gn-
sker at deltage i en kirkegardssamdrift, oprettes seerskilte vedtzegter.

§9.
Offentliggerelse.

Denne vedteegt offentliggeres pa Stiftets og sognenes hjemmesider.

Stk. 2. Vedtaegten kan fas ved henvendelse til kirkevaergerne ved @rbaek Kirke og Refsvindinge
Kirke eller p4 Nyborg Kirkegardskontor, Kronprinsensgade 34, 5800 Nyborg.




§ 10 lkrafttreeden

Vedtaegten traeder i kraft den 1. marts 2015, dog tidligst nar vedtaegten er godkendt i hvert af de tre
menighedsrad.

@rbaek Sogns Menighedsrad:
— \
Groak, den A7 0. 4075 Loree pitap

Hanne Terndrup, formand AnW Aeestférmand

Refsvindinge Sogns Menighedsrad:

Refsvindinge, den /.04 Ap/5 éMW@ oue g « *754//(
BJ%jlvan Hansen, fyfmand Solvejg Bang, naestférmand

Nyborg-Hjulby Sognes Menigheds\ra/é/ %/ W
Nyborg, den Z% Lo/s ~ ﬂ/ ; % ]

Torben Harbgl, formand Lisbeth Slipskjeer, naestformand




Bilag 1
Driftsmaessige arbejdsopgaver der udfgres af
Nyborg Kirkegarde

Felgende arbejdsopgaver vil blive udfert pa @rbaek og Refsvindinge kirkegarde af personale fra
Nyborg Kirkegarde. Oversigten beskriver de funktioner, der er tilknyttet gravstedsarealer, kirke-
gardsarealer samt gvrige arealer. | oversigten angives hvilken plejestandard, der tilstreebes, og der
tages udgangspunkt i det pagaeldende elements kvalitetsbeskrivelse, som det er beskrevet i pleje-
plan for Nyborg Kirkegard og plejeplan for Nyborg Kirkegarde — ydelser. Safremt der findes ele-
menter, som ikke er beskrevet i ovenstaende tages der udgangspunkt i "Kvalitetsbeskrivelser for
kirkegarde” udgivet af Skov og Landskab april 2010.

| det omfang @rbaek og Refsvindinge sognes menighedsrad selv udarbejder kvalitetsbeskrivelser,
vil disse treede i stedet for beskrivelserne for Nyborg Kirkegarde.

Bemeerk, at de nye kvalitetsbeskrivelser kan stille andre/yderligere krav til arbejdet pa kirkegarde-
ne.

Er der arealer og elementer, som pa nuveaerende tidspunkt ikke er beskrevet inden for ovennaevnte
rammer, sa kan kirkegardslederen ved Nyborg Kirkegarde i samrad med kirkevaergen for menig-
hedsradene i @rbaek og Refsvindinge, blive enige om hvorledes disse arealer skal se ud. Det bety-
der, at der tilstraebes samme plejeniveau som pa Nyborg Kirkegéarde.

Gravstedsarealer

Definition af gravstedsarealer:

Gravstedsarealer omfatter alle arealer, hvor der kan forega kistebegravelse og urnenedsaettelse,
og inden for hvilke gravstedsejeren kan have raderet og pligt til vedligeholdelse. Arealerne er oftest
omkranset af gravstedshaskke.

Samtlige elementer pa gravstederne tilstraebes at blive holdt med haveudtryk. (se nsermere defini-

tion i kvalitetsbeskrivelserne). .

~

Erhvervelsesydelser (delvis betalt af gravstedsejer)

1.00 Anleegge og rydde et gravsted

2.00 Klip gravstedshaskke

Begravelsesydelser (delvis betalt af gravstedsejer)

3.00 Beqravelser.

4.00 Biseettelser. Opgaven vedrgrende udleegning af blomster og kranse pa gravsted eller blom-
sterplads i forbindelse med biszettelser varetages af Nyborg Kirkegarde indtil det er endeligt afkla-
ret under hvilken overenskomst dette arbejde skal organiseres. Herefter tilbagefares opgaven
eventuelt til @rbsek Menighedsrad og Refsvindinge Menighedsrad.

5.00 Urnenedseettelser

Gravstedsydelser (betalt af gravstedsejer)

6.00 Anleegsopgaver pa gravsted




7.00 Pleje og vedligeholdelse af gravsteder

8.00 Legataftaler

9.00 Arstidens blomster

10.00 Grandaskning

11.00 Graesarbejde ved anonyme grave og grave i graesplane

Faelles arealer

Definition af faelles arealer:

Feelles arealer er alle gvrige arealer, der ikke er omfattet af kistebegravelse og urnenedsaettelse,
og som tilhgrer kirkegardene. Herunder hgrer:

Refsvindinge: Parkeringsplads ved kapel, adgangsve;j til graverhus og kommunens parkerings-
plads ved Longvej.

@rbaek: Fortov ved kirken, parkeringsplads og plads ved redskabsrum.

12.00 Grees
12.01 Greesarealer holdes som graespleene

13.00 Haekke
13.01 Haekke holdes som prydhaekke

14.00 Traeer og buske
14.01 Traeer og buske holdes med parkudtryk

15.00 Stier, gange og pladser
15.01 Beleegninger holdes med parkudtryk. Omkring kirken og indgangg holdes beleegninger med
havepraeg N

16.00 Inventar og affaldshandtering

16.01 Temning af affaldskurve efter behov

16.02 Beenke, affaldskurve, skilte m.v. renholdes efter behov
16.03 Lukning/abning for vandet pa kirkegarden vinter/forar
16.04 Indsamling/udbringning af vandkander vinter/forar
16.05 Bortskaffelse af planteaffald

Preestegard og sognegard i @rbaek

17.00 Grees
17.01 Greesarealer holdes som graesplaene

18.00 Gardsplads
18.01 Belaegning holdes med parkudtryk

19.00 Fortov og adgangsvej til praestegard og sognegard
19.01 Belaegning holdes med parkudtryk

20.00 Haekke i/lomkring praestegardshaven og sognegarden
20.01 Haekke holdes som prydhaskke
20.02 Pur holdes som klippet pur




Bilag 2
Administration af
@rbeek og Refsvindinge sognes kirkegarde

Nyborg Kirkegardskontor, Kronprinsensgade 34, Nyborg varetager de administrative opgaver for-
bundet med administrationen af kirkegardene i @rbaek og Refsvindinge.

1.00 Kontakt vedrgrende gravsteder

1.01 Salg af gravsteder ,

1.02 Aftale om begravelse/urnenedszettelse

1.03 Aftale om anlaeg/omlasgning af gravsteder

1.04 Nyborg Kirkegarde tilskriver en gravstedsejer, der misligholder sit gravsted
1.05 Bestilling af arstidens blomster, buketter, kranse, grandaekning m.v.

1.06 Indkeb af planter, traeer, buske m,v.

1.07 Indkeb af materialer, redskaber og veerktgj

Korrespondance vedr. gravsteder tilgar kirkevaergen ved pageeldende kirkegard i kopi en gang om
méaneden. h

2.00 Administration af gravsteder

2.01 Registrering af de begravede pa gravsteder i forbindelse med bisaettelser, begravelser og
urnenedszettelser - herunder gravstedsindehaver/debitor foretages pa EDB (Brandsoft web
baseret kirkegardssystem)

2.02 Udfeerdigelse og udsendelse af gravstedsbreve

2.03 Udfeerdigelse og fremsendelse af GIAS aftaler - legataftaler

2.04 Registrering af aftaler vedr. renholdelse/blomster grandaskning m.v.

2.05 Udsendelse af faktura i forbindelse med begravelser og urnenedszettelser

2.06 Udsendelse af faktura i forbindelse med arlige aftaler om gartneriske ydelser samt Izbende
udsendelse af faktura for bestilte arbejder

2.07 Udsendelse af breve vedr. udlgbne gravsteder og forlaengelse/slgjfning af disse

2.08 Administration i forbindelse med begravelser og urnenedsaettelser

2.09 Der udarbejdes en salgsbog over ledige urne og kistegravsteder

2.10 Ved aftalens ikrafttraeden er registrering af de begravede ajourfart

Nyborg Kirkegardskontor udskriver lister over arbejdsopgaver ved driften af kirkegarden. Listerne
kan rekvireres af @rbaek og Refsvindinge menighedsrad.

3.00 Arbejdslister for gartneriske ydelser pa gravsteder
3.01 Gravsteder med renholdelse

3.02 Gravsteder med legataftaler

3.03 Gravsteder med granaftagning

3.04 Gravsteder med forarsblomster

3.05 Gravsteder med sommerblomster

3.06 Gravsteder med efterarsblomster

3.07 Gravsteder med grandaekning

3.08 Gravsteder med juletulipaner

3.09 Gravsteder med kranse og mospuder

3.10 Gravsteder med datoaftaler udskrives manedsvis

4.00 Skiltning af gravsteder

4.01 Alle gravsteder forsynes med nummerskilt forrest til venstre i gravstedet

4.02 Gravsteder med aftalt renholdelse og vedligeholdelse forsynes med renholdelsesskilt
forrest til venstre i gravstedet

4,03 Skiltningen skal vaere ajourfart ved overtagelsen af driften

4.04 Efterfalgende ajourfaring af skiltning foretages af Nyborg Kirkegarde




5.00 Begravelser, biseettelser og urnenedsaettelser

5.01 Ved begravelser og biseettelser udskrives en arbejdsseddel med fglgende indhold
Dato og tidspunkt
Afdgdes navn og adresse
Gravstedsnr.

5.02 Ved urnenedseettelser udskrives en arbejdsseddel med falgende indhold
Dato og tidspunkt
Afdedes navn og adresse
Gravstedsnr.
Urnens placering i gravstedet
Familiens deltagelse med modested eller uden deltagelse

6.00 Kirkegardskort
6.01 Menighedsradene i @rbaek og Refsvindinge forpligter sig til, at der udarbejdes ajourfarte
kirkegardskort inden udgangen af 2015.

7.00 Udviklingsplaner
7.01 @rbeek og Refsvindinge sognes menighedsrad forpligter sig for, at der udarbejdes udviklings
planer for kirkegardene senest med udgangen af 2016.




Bilag 3
Driftsopgaver, der udfgres af
@rbaek og Refsvindinge sognes menighedsrad

1.00 @rbaek og Refsvindinge sognes menighedsrad udfgrer fglgende driftsopgaver
1.01 Renggring af graverfaciliteter og offentligt toilet

1.02 Snerydning udenfor normal arbejdstid

1.03 Bortskaffelse af dagrenovation




Bilag 4

Maskiner

Inden samarbejdet pabegyndes udarbejdes en komplet inventarliste med antal og stand pa maski-
ner og handveerktgj, der er pa kirkegardene. Starre maskiner pa kirkegardene prissattes. Inven-
tar listen godkendes og underskrives af alle parter.

Alle maskiner og handvaerktgj overgar til Nyborg Kirkegardes vareteegt, nar der indgas aftale om
driftssamarbejde. Nyborg Kirkegarde har derefter raderet til at lade kirkegardenes maskiner indga
i en handel ved kab af nye maskiner.

Nyborg Kirkegarde afholder alle service- og reparationsudgifter samt driftsomkostninger vedr. ma-
skiner.

Eksisterende maskiner der er pa en kirkegard, der er aeldre end 8 ar fra indkgbsdato anses for at
veere fuldt afskrevet og vil derfor overga til Nyborg Kirkegardes ejendom.

Eksisterende maskiner der er\pé en kirkegard der er yngre end 8 ar fra indk@bsdato, vil blive af-
skrevet med 1/8 om aret, saledes at nar det 8. ar er géet anses en maskine for fuldt afskrevet.

Safremt at en samarbejdsaftale ophaeves, vil maskiner der er yngre end 8 ar og som ikke er hand-
let af Nyborg Kirkegarde, blive leveret tilbage til kirkegarden i den pagaeldende stand.

Maskiner som er handlet vaek af Nyborg Kirkegarde og som er under 8 ar fra indkebstidspunkt vil
blive erstattet med den restvaerdi, der er tilbage ved 8 arig afskrivningsmodel.

Maskiner og handvaerktgj under 5.000,00 kr. indgar ikke i afskrivningsmodellen. Safremt samar-
bejdsaftalen ophaeves vil det antal maskiner og handvaerktsj under 5.000,00 kr., der var til stede

ved overtagelsen blive returneret til menighedsradet.
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