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-- AKT 1315679 -- BILAG 2 -- [ F 2 - bilag vedr. resultataftale - 4. kvartal og arsrapport 2020 ] -1

F2 Ultimo 2020 Delmal 1
Delmal 1: Delmal 1 Delvist opfyldt
Pa tveers af stiftet gennemfgres 1 feelles F2- Der afholdt skypeerfa-mgde med provstisekretaerer og Delmal 2
erfadag for provstisekretaerer og relevante stiftsmedarbejdere den 7. oktober. Er opfyldt
stiftsmedarbejdere i 2020 i hvert stift samten  Besggsrunde er pa grund af corona og deraf fglgende Delmal 3
besggsrunde i alle provstier og hjemmearbejde hos en del provstisekretzerer sat pa Er opfyldt.
stiftsadministrationen, som faciliteters af de hold indtil videre
lokale F2-kontaktpersoner.
Delmal 2: Delmal 2
Undervisning af nye stiftsmedarbejdere i F2 Der er ansat 1 ny stiftsmedarbejder og 1 ny
skal ske inden for de fgrste 2 maneders provstisekretaer hhv. 1. oktober og 1. september.
ansaettelse. Begge deltog i F2 kursus i uge 43.
Delmal 1

e Malet er opfyldt, hvis der er Delmal 3

gennemfgrt mindst 1 feelles Rapporteringen er feerdiggjort den 10. marts 2021

erfadag for provstisekreteerer og
stiftsmedarbejdere i 2020 og der er
afholdt besggsrunde i alle provstier
og stiftsadministration.

e Malet er delvist opfyldt, hvis der
enten kun er afholdt et erfamgde
eller afholdt en besggsrunde.

Malet er ikke opfyldt, hvis ingen af
aktiviteterne er afholdt.
Delmal 2
e Malet er opfyldt, hvis alle nye
medarbejdere er kommet pa
kursus inden for de fgrste 2
méneders ansattelse.

e Malet er delvist opfyldt, hvis 1 eller
flere medarbejdere ikke er kommet
pa kursus inden for de fgrste 2
maneders ansattelse.

e Malet er ikke opfyldt, hvis ingen af
de nyansatte er kommet pa kursus
inden for de fgrste 2 maneders
ansattelse.

Delmal 3:

Kirkeministeriet vil en gang i kvartalet lave et
udtraek af stifternes og provstiernes sager og
akter i F2 og udsende dette til stifterne. |
forbindelse med det udsendte udtraek
udsendes ogsa et bilag til opfglgning pa
kvalitetssikring af data.
Stiftsadministrationerne skal aflevere det
udfyldte bilag til ministeriet i forbindelse med
budgetopfglgningen hhv. den 24. april, 24.




august, 24. oktober og med aflevering af
arsrapporten.




kema til opfalgning pa kvalitetssikring

Kvalitetssikring af metadata i F2 - 2020

Navn pa institution/enhed: FLC

0 stifterne - 4. kvartal - FLC ] -

Skemaet indsendes som bilag til ministeriet i forbindelse med budgetopfglgningen hhv. den 24. april, 24. august, 24. oktober og med aflevering af arsrapporten.

Formalet med tilbagemeldingen pa kvalitetssikring af metadata i F2 er bl.a. at se udviklingen i tallene over tid, som vil give et billede af om alle har en grundforstaelse af brugen af F2, og hvor der i givet
fald vil veere brug for yderligere undervisning/oplaering. Oprydning i data har stor betydning for, at sager og akter i F2 nemt kan fremsgges. Det er derfor vigtigt, at alle brugere af F2 kender
arbejdsprincipperne og lgbende gennemgar standardsggningerne i F2 med henblik pa oprydning af data og korrekt journalisering.

Sager

1. kvartal 2020

2. kvartal 2020

3. kvartal 2020

4. kvartal 2020

Formal

Lgbende oprydning i F2

For at fglge udviklingen i antallet af

Antal oprettede sager i perioden (alle) 14 2 4 2|sager. X

Der skal veere parter pa alle sager  |Brug standardsggningen "Mine sager
Antal sager uden parter 1 0 0 0/[jf. arbejdsprincip. uden parter"

Kan give anledning til, at der bgr @nsker til emneord kan indmeldes via.
Antal sager med midlertidigt emneord 0 0 0 0|oprettes nye emneord. IHLP

Alle sager inkl. mgdesager skal

adgangsbegreenses jf. Brug standardsggningen "Mine sager
Antal sager hvor er uoplyst 2 0 0 0|arbejdsprincip. uden adgangsbegraesning"

Akter

1. kvartal 2020

2. kvartal 2020

3. kvatal 2020

4. kvartal 2020

Formal

Lgbende oprydning i F2

For at fglge udviklingen i antallet af

Antal oprettede akter i perioden (alle) 58 47 174 221|akter. X
Brug standardsggningen
Antal akter uden sager 2 11 23 33|Alle akter skal ligge pa en sag. "Mine/enhedens akter uden sag"
Udgangspunktet er at akter ikke ma |Brug standardsggningen
have adgang involveret, dog kan "Mine/enhedens akter med adgangen
Antal akter med adgang involverede 1 8 13 36|der vaere undtagelser. involverede"
Det er ikke et mél, at der skal veere
nul. Der vil veere akter, som ikke Brug standardsggningen"
Antal ikke journaliseret akter 1 10 24 45 |skal journaliseres. Mine/enhedens ujournaliserede akter"

Fglges arbejdsprincipperne for navngivning af akter og
sager? (Angiv ja eller nej)

2. kvartal 2020

3. kvatal 2020

4. kvartal 2020

1. kvartal 2020
ja

ja

ja

ja

Hvis nej uddyb nedenfor:

Er der foretaget stikpi ol pd delsen af 1. kvartal 2020 |2. kvartal 2020 |3. kvatal 2020 |4. kvartal 2020
d, jour handlingsf: og parter for ja ja ja ja
sagerne? (Angiv ja eller nej)
Har stikprgverne givet anledning til bemaerkninger?®  nej ja nej nej

Angiv dato ved bemeerkning

Hvordan har | arbejdet med kvalitetssikring af metadata og formidlet r

220420 -Indsat dato for kommentar
Resultatet er draftet pa kontormgder pd skype
170820

Resultatet drgftes pd kontormgde 190820

131020 - Resultatet drgftes pd kontormgde og pd F2- opfalgningskursus for FLC den 291020

100321 - Resultatet drgftes pd kontormgde

I af k

ingen i

Hvis gennemgang af metadata for kvartalet har givet anledning til yderligere oprydning, hvordan handteres og sikres dette?

170820 Ikke alle medarbejdere néede at rydde op inden fristen. Opmaerksomheden er blevet henledt pé altid at gore det Ipbende.

131020 - ikke alle medarbejdere ndede at rydde op inden fristen. Opmaerksomheden er blevet henledt pad altid at ggre det Ipbende.

Gentagelsen samt det forhold at FLC er begyndt at anvende F2 mere har gjort at der er planlagt internt opfalgningskursus forFLC-medarbejdere den 2910
100321 - FLC har @get anvendelsen af F2 ydeligere. Ikke alle medarbejdere ndede at rydde op inden fristen. De er blevet henledt pd at ggre det lsbende.

Hvordan er der gennemfgrt kvalitetssikring i provstierne?




Kvalitetssikring af metadata i F2 - 2020

Navn pa institution/enhed: Fyens Stift

e - 4. kvartal - Fyens stift ]

Skemaet indsendes som bilag til ministeriet i forbindelse med budgetopfglgningen hhv. den 24. april, 24. august, 24. oktober og med aflevering af arsrapporten.

Formalet med tilbagemeldingen pa kvalitetssikring af metadata i F2 er bl.a. at se udviklingen i tallene over tid, som vil give et billede af om alle har en grundforstaelse af brugen af F2, og hvor der i givet
fald vil veere brug for yderligere undervisning/oplaering. Oprydning i data har stor betydning for, at sager og akter i F2 nemt kan fremsgges. Det er derfor vigtigt, at alle brugere af F2 kender
arbejdsprincipperne og lgbende gennemgar standardsggningerne i F2 med henblik pa oprydning af data og korrekt journalisering.

Sager

1. kvartal 2020

2. kvartal 2020

3. kvartal 2020

4. kvartal 2020

Formal

Lgbende oprydning i F2

For at fglge udviklingen i antallet af

Antal oprettede sager i perioden (alle) 255 153 181 269|sager. X

Der skal veere parter pa alle sager  |Brug standardsggningen "Mine sager
Antal sager uden parter 6 1 8 1|jf. arbejdsprincip. uden parter"

Kan give anledning til, at der bgr @nsker til emneord kan indmeldes via.
Antal sager med midlertidigt emneord 1 0 0 0|oprettes nye emneord. IHLP

Alle sager inkl. mgdesager skal

adgangsbegreenses jf. Brug standardsggningen "Mine sager
Antal sager hvor er uoplyst 1 0 9 0|arbejdsprincip. uden adgangsbegraesning"

Akter

1. kvartal 2020

2. kvartal 2020

3. kvatal 2020

4. kvartal 2020

Formal

Lgbende oprydning i F2

For at fglge udviklingen i antallet af

Antal oprettede akter i perioden (alle) 2813 2279 2619 2744 |akter. X
Brug standardsggningen
Antal akter uden sager 124 166 193 158|Alle akter skal ligge pa en sag. "Mine/enhedens akter uden sag"
Udgangspunktet er at akter ikke ma |Brug standardsggningen
have adgang involveret, dog kan "Mine/enhedens akter med adgangen
Antal akter med adgang involverede 31 170 49 59|der vaere undtagelser. involverede"
Det er ikke et mél, at der skal veere
nul. Der vil veere akter, som ikke Brug standardsggningen"
Antal ikke journaliseret akter 175 224 49 50|skal journaliseres. Mine/enhedens ujournaliserede akter"

1. kvartal 2020 |2. kvartal 2020 |3. kvatal 2020 |4. kvartal 2020
Fglges arbejdsprincipperne for navngivning af akter og  [nej Delvist. Tilfredsstillend |Tilfredsstillend
sager? (Angiv ja eller nej) e e

Hvis nej uddyb nedenfor:
Angiv dato ved bemaerkning;
220420 - navngivningsprincipperne fglges ikke stringent. Vi er opmaerksomme pd udfordringen og adresserer det Igbende pd kontormgder. Principperne er iseer vigtige i de stgrre sager. | sager med 2-4
akter vurderer vi brugen af SV: VS: som mindre problematisk.
170820 - brugen af arbejdsprincipper ved sagsoprettelse er tilfredstillende. P& aktniveau er der fortsat plads til forbedring
131020

Er der foretaget stikpi ol pd
d, jour handlingsf:

af 1. kvartal 2020 |2. kvartal 2020 |3. kvatal 2020 |4. kvartal 2020

og parter for ja ja ja ja

sagerne? (Angiv ja eller nej)

Har stikprgverne givet anledning til bemaerkninger?®  nej nej nej nej
Angiv dato ved bemeerkning
Hvordan har | arbejdet med kvalitetssikring af metadata og formidlet resul af k ingen i den??

220420 -Indsat dato for kommentar

Resultatet er draftet pa kontormgder pd skype

170820

Resultatet drgftes pd kontormgde den 190820

131020

Resultatet er drgftet pa kontormgde ligesom der forud for kvartalsafslutning er givet advis om oprydning, hvis man ikke var gjour
ikke alle medarbejdere ndede at rydde op inden fristen. Opmaerksomheden er blevet henledt pa altid at ggre det Ipbende.

100321 - Resultatet er drgftet pa kontormgder

Hvis gennemgang af metadata for kvartalet har givet anledning til yderligere oprydning, hvordan handteres og sikres dette?
200420 Indsaet dato for kommentar

I sidste kvartal gennemfgrte vi en stor ajourfgring af biskoppens F2-akter samt akter, hvor enheden stod som ansvarlig. Det har Ignnet sig. Medarbejderne mi ndes jaevnligt om oprydning via lister.

170820 - akttallene viser mange akter med adgang involveret, hvor Fyens Stift stdr som ansvarlig. Ligeledes gaelder for akter, der ikke er journaliseret. Problematikken er drgftet med journalfgren.
Fgrstnaevnt er mere problematisk end sidstnaevnte. Journalfgreren undersgger om problemet opstar ndr akterne fordeles til de enkelte sagsbehandlere. Ikke alle medarbejdere at rydde op inden fristen.
Opmaerksomheden er blevet henledt pa altid at gore det Ipbende.

131020 - Antallet af akter med adgang involveret er reduceret med 2/3.

100321 - Antallet af akter uden sager er faldet med 25 %

Hvordan er der gennemfgrt kvalitetssikring i provstierne?

Indsaet dato for kommentar 220420

Udtraek er sendt til provstierne.

Opfelgningsmgde er aftalt med Svendborg provsti, hvor provst og provstisekretaer begge er nye - og hvor der pa aktniveau kan konstateres lidt udfordringer.
Der er derudover aftalt F2 punkt pd provstisekretaerernes ordinaere erfamgde i maj. Mgdet forventes dog udsat grundet cor dlukning. Vi pé desud
byggesagsmodulet, som grundet lende kgl. bygningsinspektgr og corona er kommet meget langsomt igang.

at lave en opdatering pd brug af

170820 - udtraek er sendt til provstierne. Der tiltraeder ny provstisekretaer i Midtfyn provsti. Der vil der vaere ekstra opmaerksomh ed her. Der er planlagt erfamgde ml. stift og provstisekretaerer primo
oktober. Provster gives kort status den 190820.

131020 - udtraek er sendt til provstierne. Der er aftholdt erfamgde med provstisekretaererne den 7. oktober. Den nye provstisekretaer i Midtfyn kommer pa F2 kursus i uge 43.
100321 - udtrakket er sendt til provstierne.



